A Pazmdny Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomdnyi Kar
Egységes kézirat-leadasi és hivatkozasi atmutato

[alkalmazand6 2016. janudr 1-t6]]

I. Altalanos szerkesztési szabalyok

1. A bekezdések és a teljes szoveg végsd formajat a tordelés soran nyeri el, ezért kérjiik, hogy a szoveget,
cimrendszert kiilon ne formazzak.

2. Az automatikus szdmozas (a fejezetcimek, valamint a felsoroldsok esetén) és formazas, valamint tabulator
¢és behuzas keriilendd.

3. A torzsszoveg Times New Roman betiitipussal, 12-es betlimérettel, normal sorkdzzel, nullas térkozzel,
sorkizarva irodik.

4. Cim és szerzo feltliintetése
A CIM NAGYBETUVEL, KOZEPRE ZART
Alcim kurzivalt, kozépre zart

ALATTA A SZERZO NEVE (,,DR.” NELKUL) KISKAPITALISSAL, KOZEPRE ZART
Szerz6 neve alatt titulusa €s (zardjelben) intézménye normal betiivel, indokolt esetben roviditéssel jelolve.

Példa:
AZ ASSZISZTALT REPRODUKCIOS ELJARASOK FOBB FAJTAI ES TORTENETI

KIALAKULASUK
Az etikai-jogi reakciok tiikrében
NAVRATYIL ZOLTAN

egyetemi adjunktus (PPKE JAK)

5. A szoveg tagolasa (cimsorok) kizarolag arab szamozassal, félkovér (bold) betiivel szedve, legfeljebb 3

szinten torténjen.
(pl. ,,3.3.1. Az Eurépai Birésag vonatkozo gyakorlata” még megengedett, de ,,3.3.1.1.” alcim mar nem!).

6. A bekezdéseket csak ENTER valasztja el. Amennyiben azonos bekezdésen beliil szeretne 1) sort kezdeni:
shift+enter.



7. A torzsszovegben a nagyobb nyomatékot egy kifejezésnek, szovegrészletnek a dolt betiivel torténd
kiemelés (italic) adja, alahuzas, kovér betii, KISKAPITALIS, betiiritkitas nem hasznalhato.

8. Egyszerti idézdjellel (tényleges idézeteken kiviil) kiemelhetd: egy-egy fontos sz6, sajatos értelemben
hasznalt sz, idegen sz0, altalanosan hasznalt jogi alapelv.

Példa:
‘jogrend’

9. Kurzivalassal vald kiemelés: csak akkor alkalmazzuk, ha hangsulyozni szeretnénk valamit. Az idézeteket
onmagaban még nem kurzivaljuk.

10. Idegen szdveg idézése

Az 1dézet elején €s végén nyomdai idézdjelet hasznalunk: tehat “idézet” és nem "idézet". Ha nem pontosan
ugy kezdenénk az idézetet, ahogy az az eredetiben szerepel, akkor a korrekcidra szogletes zardjelet
hasznalunk: “[I]dézet”. Ugyanigy jarunk el, ha az idézetbdl kihagyunk részeket ([...]), vagy ha értelemzavar6
részt korrigalunk. Az idézeten beliili idézet jelolése a kovetkez6 modon torténik (pl. “a ‘clear and present
danger’ elve alapjan...”).

Labjegyzetben torténd 1dézés esetén a jegyzetszovegben idéziink, anélkiil, hogy megtéménk a
labjegyzetszoveget (nem kell tehat ) bekezdés).

Az idézetet sehol nem kell kurzivalni.

Példa:

“[Mivel] a partok a politikai rendszer meghatarozd részei, helyénvald, hogy az altaldnos
rendelkezések kozott [...] szol roluk az Alkotmany. [...] [A] partok mas alkotmanyokban [is] az
allami szervek és az alapjogok fejezetein kiviil, vagy a szuverenitdshoz, vagy a valasztdéjoghoz
illeszkedve szerepelnek.”

Ha egy tanulmanyban egy idegen (mas szerz6tdl szarmazo) szoveget idéziink akkor ezt a folyd szovegben
legfeljebb négy sorban tessziilk. Amennyiben egy hosszabb idézetrdl van szd, akkor az idézetet kiilon —
behuzott — bekezdésben tessziik (I1d. a fenti példat).

11. Az idegen nyelvii kifejezéseket kurzivaljuk.
Az adott szOvegbe bekeriilt, de mas nyelven irddott és le nem forditott mondatokat, kifejezéseket is

kurzivalni kell (pl. a jogtudomanyban bevett latin kifejezéseket):

Példa:
“Amire XY ares judicata kapcsan felhivja a figyelmiinket...”

12. Fejléc és labléc nem hasznalhato.



I1. Hivatkozasi szabalyok

1. Altalanos hivatkozasi szabalyok

1.1. Csak folyamatos szamozasu labjegyzeteket hasznalunk! A végjegyzetek hasznalata nem megengedett.
Az irasjelek hasznalatara is (pont, vesszd, kettdspont, pontosvesszo stb.) is hangstlyozott figyelmet kériink
forditani. A labjegyzetnek tartalmaznia kell minden esetben a hivatkozott mii:

— szerzOjének, amennyiben van, szerkesztdjének is teljes nevét,

— ami teljes cimét,

— tObb kotetes mil esetén a kotet szamat,

— akiadas helyét,

— akiadas idejét,

— a kiadas szamat (ha egy kotet tobbedik kiadasara hivatkozik),a hivatkozott oldal, oldalak

szamat,

Példa:

VEKAS Lajos — GARDOS Péter (szerk.): Kommentar a Polgari Torvénykonyvhoz. 1. kotet. Budapest,
Wolters Kluwer, 2015., 2. kiad. 415.

1.2. Mindig fel kell tiintetni a felhasznalt tablazatok, abrak forrasat.

1.3. A jegyzetekben szerepl6 oldalszamok kozott nagykotdjel hasznalata sziikséges, pl.: 3-7.
1.4. A jegyzetekben feltiintetett szerzo vezetéknevét kiskapitalissal irjuk.

1.5. A szerzénél — igazodva az eredeti irasmodhoz — az utdnév all eldl, ezt koveti a vezetéknév.

Példa:
John Owen HALEY

Ha a hivatkozas magyar szerz6 magyar nyelvli miivére utal, a vezetéknév all elol, majd vesszdvel elvélasztva

kovetkezik a keresztnév. Ha magyar szerzé idegen nyelven megjelent miivére torténik hivatkozas, a
keresztnév all eldl, utana a vezetéknév, vessz6 nélkiil (ill. ahogyan az eredeti miivon az megjelent).

1.6. A labjegyzet mindig nagybetiivel kezdddik, a végén pont zarja le.

1.7. A labjegyzetben cf., S., e.g. roviditéseket hasznalhatjuk (a nagybetlis kezdés és a ponttal vald lezaras
nem érvényesiil internetes hivatkozasnal).



2. Tanulmanyokra és konyvekre valo hivatkozasok szabalyai

2.1. Els6 hivatkozas konyvre

Szerzé utdéneve normal betlivel VEZETEKNEVE KISKAPITALISSAL: Az ideézett kényv teljes cime kurzivval.
Megjelenés helye, kiadd neve, a megjelenés éve. Oldalszam (p., pp. megjelolés nélkiil!).
(Kivétel: magyar szerz6, magyar nyelvii miive esetén — 1d. az alabbi példa!)

Példak:

Magyar nyelvii mii esetén:
RAKOCzI, Ferenc: Vallomasok. Budapest, Helikon, 2003. 156-157.

Nem magyar nyelven sziiletett mii esetén:
John Owen HALEY: Authority Without Power — Law and the Japanese Paradox. New York — Oxford, Oxford
University Press, 1991. 3-7.

2.2. Els6 hivatkozas cikkre tanulmanykotetbol

Szerz6 utoneve normal betlivel VEZETEKNEVE KISKAPITALISSAL: Az idézett tanulmany teljes cime nem
kurzivval. In: tanulmanykotet szerkeszt6jének uténeve normal betiivel VEZETEKNEVE KISKAPITALISSAL:
Tanulmanykotet cime kurzivval. Megjelenés helye, kiado, a megjelenés éve. Oldalszam.

A hivatkozott tanulméany kezdd oldalszamat nem kell megadni, kivéve, ha ténylegesen arra az oldalra kivan
hivatkozni a szerzo.

Nem hasznalandé az skk., ff. megjelolés sem, minden esetben a pontos oldalszamokat kérjiik megadni.
Amennyiben ugyanazon miib6] tobb, nem egymas utani oldalra szeretnénk hivatkozni ugyanazon jegyzeten
beliil, az egyes hivatkozott oldalakat (oldaltartomanyokat) ponttal és vesszOvel elvalasztva adjuk meg.

Példa:
VEKAS Lajos: Szerzddési jogunk rendszerérdl de lege ferenda. In: HARMATHY Attila (szerk.):
Nizsalovszky Endre emlékkotet. Budapest, E6tvos, 1994. 231., 235-236.

Margo6szam, vagy belsé szamozas hasznalata esetén meg kell nevezni, hogy mit jelolt az adott szam (pl.
AVMS iranyelv, (23) preambulumbekezdés, 36/1994. (V. 24.) AB hatarozat, indokolas, 11. 1. 3. pont)

2.3. Els6 hivatkozas cikkre folydiratbol

Szerzd utoneve normal betlivel VEZETEKNEVE KISKAPITALISSAL: Az idézett cikk teljes cime. (,,In” nélkiil!)

Folyoirat cime kurzivval, évfolyam (bizonyos esetekben, 1d. alabb), a megjelenés éve, folyoirat lapszama
(honapja). (CSAK!) a hivatkozott oldalszdm., oldalszamok.



A hivatkozott tanulmany kezd6 oldalszdmat nem kell megadni, kivéve, ha ténylegesen arra az oldalra kivan
hivatkozni a szerzo.

Evfolyam-megjelolés csak abban az esetben sziikséges, ha az adott folydirat szokdsos hivatkozasa ezt
megkoveteli.

A folyoiratok altalanosan (esetleg hivatalosan) hasznalt roviditései a jegyzetekben nem hasznalhatok. (pl.
JTK a Jogtudomanyi K6zlony helyett nem lehet).

A folyoiratok esetében a hivatkozas formaja és tartalma egyebekben igazodik a folyodirat szarmazasi helye
szerint szokasos hivatkozasokhoz.

Példa:
(amerikai folyodiratra) Larry ALEXANDER: A Unifying Theory? Impossible. Denver University
Law Review, vol. 7., no. 4. (1995), 1007-1010.

(magyar folyoiratra) LABADY Tamas: Alkotmanyjogi hatasok a késziilé Ptk. szabalyaira.
Magyar Jog, 2002/4. 34.

2.4. Ismételt hivatkozas
2.4.1. Mar idézett mlre hivatkozas SZERZO VEZETEKNEVE KISKAPITALISSAL i. m. + oldalszam

Példa:
HALEY op. cit. 3-7.

2.4.2. Ha mar a szerzo tobb miivére tortént hivatkozas, akkor a hivatkozott mii megjelenésének éve
zar6jelben kiegésziti az eldbbit.

Példak:
HALEY (1991) op. cit. 3-7.

2.4.3. Ha egy szerzonek azonos évben tobb miive is megjelent, melyek hivatkozasra keriilnek, betiijellel
tesziink kiilonbséget (ezt az elsd, teljes hivatkozasnal mar jelezni kell)

Példa:

Elso alkalommal:

Larry ALEXANDER: A Unifying Theory? Impossible. Denver University Law Review, vol. 7., no.
4. (1995) 1007-1010. [a tovabbiakban: ALEXANDER (1995a)]

Késobb tehat:
ALEXANDER (1995a) op. cit. 1007-1010.

Ha a kovetkezd labjegyzet ugyanabbol a miibél szarmazik: Ibid. 34.



2.5. Internetes hivatkozas

Az URL-cim (teljes link) megjelolésével torténik a hivatkozas. Az internetes hivatkozas esetén tigyeljiink
arra, hogy az nem helyettesiti a szerz0 és a mil adatait, hanem kiegészitd informacié a fellelhetdség helyére
vonatkozoan.

Az internetes hivatkozasok esetén a letoltés datumat kiilon nem kell jeldlni.

Amennyiben az internetes cim meghaladja a 90 letitést, kérjiik valamely url-roviditd program hasznalata utan
a roviditett forma feltiintetését. Url roviditok, pl. www.goo.gl vagy www.bit.ly.

Példa:

BODNAR Eszter: A kiilfoldon €16 magyarok valasztdéjoganak egyenlésége. Miért alkotmanyellenes az
Alaptorvény? MTA JTI  blog, http://jog.tk.mta.hu/blog/2015/07/a-kulfoldon-elo-magyarok-
valasztojoganak

3. Hivatkozas az Eurdpai Unio és az Emberi Jogok Europai Birésaganak jogforrasaira

3.1. Europai Uni6 Birosaganak hatarozatai és a fontanacsnoki inditvanyok
A hivatkozas az ECLI (European Case-Law Identifier) szerint torténik.

Példa:
C-267/91. és C-268/91. sz. egyesitett ligyek Bernard Keck és Daniel Mithouard elleni bilintetoeljaras
[ECLI:EU:C:1993:905] 23. pont

C-13/03 P. sz. ligy Tizzano fétanacsnok inditvanya: Az Eurdpai K6zosségek Bizottsaga kontra Tetra
Laval BV [ECLI:EU:C:2004:319] 41. pont

3.2. Emberi Jogok Eurdpai Birosaga
Az Emberi Jogok Eurdpai Bir6saganak (EJEB) dontéseit a kovetkezé6 modon hivatkozzuk:

- azugyek megnevezésében szerepld orszagneveket minden esetben angolul irjuk,

- azlgyelnevezésben a ,,v.” (versus) jelolést tiintessiik fel (,,k.” mint kontra helyett),

- azligyelnevezés utan a kérelemszadmot és a dontés datumat tiintessiik fel,

- ha a dontés a kérelem befogadhatdsagarol szolt (admissibility decision), azt is tiintessiik fel, mint
ahogy azt is, ha itélet (judgment) sziiletett,

- ha a dontés meghatarozott tartalmara hivatkozunk, a pontos bekezdésszam megjelolése is sziikséges.

A hatarozatok elérhetéek a birdosdg honlapjardl (http://www.echr.coe.int/ECHR/EN/Header/Case-
Law/Decisions+and+judgments/Reports+of+judgments/).


http://www.goo.gl/
http://www.bit.ly/

Példak:

Az iigy érdemében hozott itélet
Vajnai v. Hungary, no. 33629/06., 2008. jalius 8-i itélet, 36. bek.

A kérelem befogadhatosagardl hozott hatarozat
Campbell v. Ireland, no. 45678/98., admissibility decision, 2010. aprilis 27-1 dontés.

3. 3. Eurdpai Uniods jogszabalyok

Az Eurdpai Unids jogszabalyok esetén minden esetben sziikséges a annak pontos szama, cime, valamint a
Hivatalos Lap adatai. A forras adatokat a tanulmany nyelvén kell megadni.

Unids rendeletek:

800/2008/EK rendelet a Szerzddés 87. és 88. cikke alkalmazéasaban a tdmogatasok bizonyos fajtainak a k6zos
piaccal dsszeegyeztethetonek nyilvanitasarol, HL L 214, 2008.08.09., 3-47. o.

Unids iranyelvek 1.:

2004/38/EK iranyelv az Unié polgarainak és csaladtagjaiknak a tagallamok teriiletén torténé szabad
mozgashoz és tartdzkodashoz vald jogarol, valamint az 1612/68/EGK rendelet modositasarol, tovabba a
64/221/EGK, a 68/360/EGK, a 72/194/EGK, a 73/148/EGK, a 75/34/EGK, a 75/35/EGK, a 90/364/EGK, a
90/365/EGK ¢és a 93/96/EGK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl, HL L 158, 2004.4.30., magyar
kiilonkiadas fejezet 05 kotet 46—61. o.

Unids iranyelvek I1.:

2010/1/EU iranyelv a novényeket vagy novényi termékeket karositd szervezeteknek a Kozosségbe torténd
behurcolasa és a Kozdsségen beliili elterjedése elleni védekezési intézkedésekrol szold 2000/29/EK tanacsi
iranyelv IL., III. és IV. mellékletének modositasarol, HL L 6, 2010.1.12., 17-20. o.

Unios hatarozatok:

2005/842/EK hatarozat: A Bizottsag hatdrozata az EK-Szerz6dés 86. cikke (2) bekezdésének az altalanos
gazdasagi érdekli szolgaltatasok miikddtetésével megbizott vallalkozasoknak kozszolgaltatassal jard

ellentételezés formajaban megitélt allami tAmogatasokra torténd alkalmazasarol, HL L 312, 2005.11.29., 67—
73. 0.

Fontosabb intézmények, szervezetek
Eurodpai Bizottsag egyes egyedi ligyekben hozott hatarozatai:

COMP/39.406. sz. iigy (Tengeri tomlok), HL C 168., 2009. 07. 21., 68. o.
COMP/39.401. sz. tigy (E.ON/GDF), HL C 248., 2009.10.16., 5-6. 0.



C21/2007 (ex. N578/2006) MSF-2002-HU Ibiden Hungary Ltd., HL L 295., 2008.11.04., 34-49. o.
Unids kozlemények:

A kozszolgaltatassal jard ellentételezés formajaban nyujtott allami tdmogatasrél szo6ld  kozodsségi
keretszabaly, HL C 297, 2005.11.29., 4-7. o.

4. Hivatkozas konferencia-eloadasra

A konferencidk, eldadasok esetében sziikséges, hogy az aldbbi informacidk szerepeljenek: el6add neve,
eldadas cime, konferencia helyszine és datuma, valamint a konferencia cime. A helységneveket magyarul
irjuk. Amennyiben a konferencia hivatkozott anyaga elérhetd az interneten, akkor kérjiik a link megjelolését
is.

Példa:
John KALLAUGHER: Rebates Revisited (Again) — The Continuing Article 82 Debate. Briisszel (2005.

junius 15.): Second Annual Conference of the Global Competition Law Centre: The Modernisation of
Article 82.



